Tworzenie testow jedno i wielokrotnego wyboru przy uzyciu aplikacji Microsoft Teams
Praktyczny poradnik
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Wprowadzenie &) e

O Niniejsza prezentacja ma na celu w prosty i przyjazny sposéb przedstawienie instrukcji
tworzenia testow w aplikacji Microsoft Teams

QO Aplikacja ta umozliwia w prosty i przyjazny sposob tworzenie testéw jedno i wielokrotnego
wyboru oferujgc jednoczesnie automatyczng punktacje zakonczonych testow

O Kazdy slajd przedstawia kolejne kroki konieczne do stworzenia testu przy uzyciu aplikacji
Microsoft Teams w ujeciu chronologicznym, dlatego sugerujemy lekture niniejszego
dokumentu od poczatku do konca

O W przypadku jakichkolwiek problemow z korzystaniem z aplikacji prosimy o kontakt z
dziatem informatyki

Krakowska Akademia | 2



; ; 20 | Krakowska Akademia
Logowanie do platformy Microsoft L Rt

Q Aby zalogowac sie do platformy Microsoft
Teams nalezy udac sie na strone
internetowg wvigloffice.com

C ﬂ office.com/?omkt=pl-PL

Y - O W kolejnym kroku nalezy podac¢ nazwe
@ i uzytkownika@ oraz hast@) a
nastepnie klikng¢ Zaloguj

=r.‘, Microsoft | Office  Produkty v Zasoby v

< jm@365-afm.edu.pl

Wprowadz hasto

Nie pamietam hasta

Witaj ponownie.
2

Przelgcz na inne konto

Login student: nazwa@student-afm.edu.pl . Login
pracownik: nazwa@365-afm.edu.pl . Pomoc;
ms365@afm.edu.pl

To nie Ty? Zapomnij to konto
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Uruchamianie aplikacji Microsoft Teams |5 et
(=] Office 365 O Wyszukaj ®
Dzien dobry a Zainstaluj pakiet Office
+ ®® e @ H S W | @
Rozpocznij . . : Class

e Outlook OneDrive Word Excel PowerPoint OneNote SharePoint Teams Notebook Sway
Forms Wsz.ystk.ie

aplikacje

0 Po udanym logowaniu pojawi¢ powinna sie powyzsza strona internetowa z szeregiem aplikacji grupy Microsoft

Q Klikamy naa by uruchomic¢ aplikacje Microsoft Teams
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Przechodzimy do zespotu dla ktérego chcemy utworzy¢ test B e

Microsoft Teams

O Znajdujemy i klikamy na zespét dla

Zespoly ktorego chcemy utworzy¢ konkretny test

= Twoje zespoly

Angielski, prof Kowalski Informatyka, prof Nowak
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Uruchamianie edycji nowego testu |52 Rty

Microsoft Teams Wyszukaj lub wpisz polecenie

< Wszystkie zespoty Ogélny Ogtoszenia Pliki Notes zajec

AK Nadchodzace

Zadani
Angielski, prof Kowalski q adanie

Qgdlny
Grupa3 O

Przy uzyciu istnigjgcego

==

0W pierwszym kroku klikamy na zaktadke Zadania
9 Nastepnie klikamy Utworz

QW ostatnim kroku z zaoferowanych opcji wybieramy Test
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Tworzenie testu za pomocg formularza R S

R 4
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Moje formularze Udostepnione mi Formularze grupy
Formularze X
m Dodaj do zadania testy utworzone w programie Microsoft Forms.
Wyszukaj Q ;l
RS
Wybierz formularz + Nowy formularz Nowy formularz

Brak dostepnych formularzy g
| =]
—+

Nowy test

0 Po wyswietleniu okna Formularze klikamy w Nowy formularz 9 Po kliknieciu, w przegladarce powinna uruchomic sie strona jak
powyzej. Klikamy wéwczas Nowy test
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Nadawanie tytutu N L e
Pytania Odpowiedzi Pytania Odg
Tes-t beZ tthJfU Wiedza o Krakowskiej Akademii

Zaliczenie | - 21.06.2020)

|

” Wprowadzamy nazwe dla testu klikajgc w obrebie pola Test bez tytutu i wpisujemy wtasciwy tekst
9 Do tytutu testu mozemy réwniez dodac opis w polu ponizej

€) Ostatecznie klikamy Dodaj nowy
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Tworzenie testu jedno i wielokrotnego wyboru A0 | Rofetut i iy

% A
2
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Pytania

Wiedza o Krakowskiej Akademii

aliczenie | - 21.06.2020

Odpowiedzi

= @® Wybor I Tekst I b Ocena Data A
Pytania Odpowiedzi
Zaliczenie | - 21.06.2020
D
a Tutaj wprowadz tytul pytania
e Opgja 1
Opgja 2
—|— Dodaj opcje
Punkty: (D Wiele odpowiedzi @ Wymagane

0 Klikamy Wybér, co pozwala nam na przejscie do
edycji pytan testu

QW polu Q wprowadzamy tytut pytania

QW polach Opcja 1, Opcja 2 wprowadzamy rézne
warianty odpowiedzi

Q Klikajgc Dodaj opcje mozemy zwiekszy¢ liczbe
potencjalnych odpowiedzi dla danego pytania
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e,
Dol

Pytania Odpowiedzi

D m

1 W ktérym roku powstata Krakowska Akademia (woéwczas pod nazwg Krakowska Szkota Wyzsza im. Andrzeja
" Frycza Modrzewskiego)?

1999
Poprawna odpowiedzZ
2000 W [3 < Poprawna odpowiedz
2001
2002

+ Dodaj opge

Punkty: 3 @ Wiele odpowiedzi

-+ Dodaj nowy

0 Pamietajmy by obok wtasciwej odpowiedzi
zaznaczy¢ Poprawna odpowiedz. Bedzie to
oczywiscie niewidoczne dla studentek i
studentéw a umozliwi jedynie automatyczna
punktacje testu przez system

QW polu Punkty zdefiniowa¢ mozemy liczbe
punktéw ktére studentka lub student bedg mogli
uzyskac za poprawna odpowiedz. W kazdym
pytaniu bedziemy mogli zdefiniowac tg samg lub
inna liczbe punktéw za poprawng odpowiedz

9 Przesuwajgc suwak Wymagane, tak jak na
obrazku obok, upewniamy sie, ze przed
zakonczeniem testu, student bedzie musiat
zaznaczy¢ odpowiedz na dane pytanie. Jest to
praktyczne rozwigzanie dzieki ktéremu
upewnimy sie, ze przypadkowo nie doszto do
pozostawienia pytania bez odpowiedzi

0 Po petnym zdefiniowaniu pytania, klikamy Dodaj
nowy aby dodac kolejne pytanie
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Pytania

e oY Podglad

Odpowiedzi

D @ P

2. Ktére z kierunkéw oferowane s w Krakowskiej Akademii w ramach jednolitych studiéw magisterskich?

—I— Dodaj

Punkty:

Fizjoterapia

Prawo

Psychologia

Informatyka i ekonometria

Finanse i rachunkowos¢

opcje

6

-+ Dodaj nowy

~/ Poprawna odpowiedZ

~/  Poprawna odpowiedZ

~  Poprawna odpowiedZ

0 Wiele odpowiedzi

o Wymagane

0 Dodawanie pytan wielokrotnego wyboru wyglada
bardzo podobnie, z tg réznicg, ze suwak w polu
Wiele odpowiedzi powinnismy przesung¢ jak na
obrazku obok

9 Powinnismy upewnic sie takze, ze zaznaczamy
wiecej niz jedng poprawng odpowiedz wsréd
podanych opcji odpowiedzi

9 Po zakonczeniu wprowadzania pytan mozemy

sprawdzic jak test funkcjonuje korzystajgc z opcji
Podglad
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Podglad gotowego testu T totomt it

%
%
Ay

Wiedza o Krakowskiej Akademii

Zaliczenie | - 21.06.2020

Wita] )! Gely przeslesz ten formularz, wiasciciel bedzie mogt zobaczye Twoje imig | nazwisko oraz adres e-mail.

O W tym trybie przetestowa¢ mozemy dziatanie

fmegere naszego testu zaznaczajac przyktadowe odpowiedzi i
1. W ktorym roku powstata Krakowska Akademia (wowczas pod nazwa Krakowska Szkota Wyzsza k||kaJ<'5!C prZyCiSk PrZEé"j

im. Andrzeja Frycza Modrzewskiego)? *

G pko) O Celem wyswietlenia uzyskanego wyniku klikamy

O 199 Wyswietl wyniki

(™ 2000

O 20m

O 20 Wiedza o Krakowskie] Akademii

2. Ktdre z kierunkdw ofsrowane s3 w Krakowskie] Akademil w ramach jednolitych studiow
magisterskich? *
(6 pkt)
D Fizjoterapia

Prawo

@ Dziekujemy!

Przestano odpowiedz.

|:| Psychologia

D Informatyka i ekonometria

b Finanse i rachunkeowosé | Wigswiet] wyniki |
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Podglad wynikow testu
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[ Komputer |:| Urzadzenie przenosne

Wiedza o Krakowskiej Akademii

Zaliczenie | - 21.06.2020

Punkty: 3/9

1.W ktorym roku powstata Krakowska Akademia (wowczas pod nazwa Krakowska Szkota Wyzsza
im. Andrzeja Frycza Modrzewskiago)? *
(3/3 pkt)

1993
® 2000 v
200

2002

2. Ktore z kierunkdw oferowane sa w Krakowskigj Akademii w ramach jednolitych studidw
magisterskich? *
(0/6 pkt)
Fizjoterapia
o Prawo +
Psychologia
Infiormatyka i ekonometria

»f Finanse i rachunkowosd

0 W tym trybie mozemy zweryfikowac poprawne
dziatanie testu, wyswietlone prawidtowe odpowiedzi
a takze sume uzyskanych punktow

0W kolejnym kroku przechodzimy do specyfikac;ji
ustawien dla testu klikajgc Wstecz

eNastepnie klikamy na trzy kropki w prawym gérnym
rogu ekranu i przechodzimy w Ustawienia

‘a* Podglad &5 Motyw Udostepni]

Ustawienia

‘Warunlki
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Specyfikacja ustawien testu WG wmimh s

*‘"1 v‘,

B M oq Udostepnij

Ustawienia
Opcje testu
Automatycznie pokaz wyniki o) aW tym miejscu wytgczy¢ bedziemy mogli opcje automatycznego wyswietlania wyniku testu studentom po
ey o o i poroune zakonczonym tescie; to moze by¢ przydatne jesli w ciggu krotkiego czasu wyktadowca przeprowadzac
bedzie kilka identycznych testow dla réznych grup, celem minimalizacji ryzyka wycieku prawidtowych
odpowiedzi

Kto moze wypenic ten formularz

,—\IKazda osoba dysponujaca linkiem moze
— pdpowiadad

&y IVko osoby w mojej organizacji moga
odponiadat Q Po zakonczeniu edycji testu i jego ustawien klikamy Udostepnij po czym zamykamy okno przegladarki i

AZarejetngimie T razwisko wracamy do aplikacji Microsoft Teams
Ejedna odpowied? na osobe
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Przypisywanie testu do grupy B e

Microsoft Teams Wyszukaj lub wpisz polecenie

1 09 Klikamy ponownie na zaktadke Zadania, po
< Wszystkie zespoly Ogolny Ogtoszenia Pliki Notes zaje¢| Zadania JOceny -+ 9 czym, Utworz oraz Test

AK Nadchodzace %/

> Wersje robocze

Angielski, prof Kowalski
~ Przypisane (0)

Ogdlny

Grupa3 &
Formularze

m Dodaj do zadania testy utworzone w programie Microsoft Forms.

Wyszukaj Q

r + Nowy formularz

- Wiedza o Krakowskiej Akademii
Dzisiaj

O Wczesniej utworzony test powinien by¢
dostepny na liscie, zaznaczamy go i klikamy
Zadanie Dalej

Wyglada na to, ze wszystl
ocenione.

Test

i Przy uzyciu istniejgcego
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0goélny Ogfoszenia Pliki Noteszaje¢ Zadania Oceny -+

Nowe zadanie

Tytut (wymagany)
Wiedza o Krakowskiej Akademii

{? Dodaj kategorie

Instrukcje

Zapisano. 17 maj, 14.27

qubierz jedna lub wiele poprawnych odpowiedzi

<>

@B Wiedza o Krakowskiej Akademii (Angielski, prof Kowalski)

Punkty
Punkty do zdobycia: 9

Przypisz do

Angielski, prof Kowalski

- q Wszyscy uczniowie

Termin wykonania

pon, 18 maj 2020

Zadanie zostanie opublikowane natychmiast z dozwolonym przesytaniem po terminie. Edthj

Godzina wykonania

aW tym polu mozemy podac Instrukcje

do konkretnego testu

ejeéli chcemy by test dostepny byt dla
wszystkich uczestnikéw grupy
pozostawiamy Wszyscy uczniowie,
alternatywnie mozemy wybrac z listy
konkretnych studentow

GBardzo wazne jest ustawienie terminu
testu, by tego dokonac klikamy Edytuj
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Edycja terminu testu
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Edytowanie osi czasu zadania

Zaplanuj do przypisania w przysztosci

Q Uprzednio przygotowany test, zazwyczaj stuzyt nam bedzie
w okreslonym terminie w przysztosci np. w wyznaczonym
Data opublikowania Godzina opublikowania uprzednio terminie egzaminu

pt, 19 cze 2020 09:00

aBy zaplanowac dodanie konkretnego testu z datg w

przysztosci zaznaczamy Zaplanuj do przypisaniaw
przysztosci i podaj konkretng date i godzine rozpoczecia

eegzaminu
e Data ukonczenia Godzina ukornczenia

pt, 19 cze 2020

Termin

0 W tym miejscu wpisujemy planowana godzine zakonczenia
egzaminu. Wazne jest, by studenci byli Swiadomi tego, ze
09:30 jezeli test koriczy sie 0 9:30 to muszg do tej godziny wystac
odpowiedzi. Przestanie odpowiedzi o0 9:31 nie bedzie
mozliwe i bedzie skutkowato niezapisaniem testu i brakiem
mozliwosci powrdcenia do niego, dlatego zachecamy by

przed rozpoczeciem egzaminu przypomniec o tym
studentom.
09:30 ®©

Data zamkniecia

e Data zamkniecia Godzina zamkniecia

pt, 19 cze 2020

0 Ostatecznie zaznaczamy pole Data zamkniecia, tak by
pokrywato sie ono z godzing ukonczenia i nikt nie mogt
probowac przystapic¢ do testu po terminie

Przypisanie beda publikowane na piatek, 19 czerwca o 09:00 i przypada na
piatek, 19 czerwca w 09:30. Koniec kolei dodatkdéw nie jest dozwolone.

O Po zakonhczonej edycji klikamy Gotowe
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Planowanie i przypisywanie egzaminu do grupy | 52 bty
Nowe zadanie Zapisano: 17 maj, 14:43 Odrzuc Zapisz
Tytul (wymagany)

Wiedza o Krakowskiej Akademii

¢ Dodaj kategorie

Instrukcje
~
Wybierz jedng lub wiele poprawnych odpowiedzi V
@B Wiedza o Krakowskiej Akademii (Angielski, prof Kowalski) ses

AK’ Ogolny Ogtoszenia Pliki Noteszaje¢ 2 . . . . .
aPo zdefiniowaniu terminu testu klikamy Zaplanuj

Nadchodzace QW zaktadce Zadania pojawi sie wowczas przypisany
uprzednio test

> Wersje robocze

Q Test mozemy oczywiscie przegladac i dowolnie modyfikowad

~ P i 1 . .
ldal) przed planowanym rozpoczeciem egzaminu

Wiedza o Krakowskiej Akademii
Termin: 19 czerwca 2020 09:30

> Ocenione
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Modyfikacja istniejgcego testu GEY) n nims oo
Q Edycja uprzednio stworzonego testu nie bedzie mozliwa z poziomu
G 0  https://www.office.com/?auth=2 aplikacji Microsoft Teams
) Microsoft Office — strona g... % & Ogdlny (Angielski, prof Kowals.. I Microsoft Forms O By zmodyfikowac istniejgcy test musimy powrécic na strone
www.office.com i zalogowac sie na nasze konto jesli nastgpito
3t (=] Office 365 O wy. wylogowanie

a Po zalogowaniu klikamy w aplikacje Forms

9 Na kolejnej stronie pojawi sie juz logo uprzednio stworzonego
DzieR dobry testu, celem modyfikacji klikamy w obrazek

U Edycja otwartego testu przebiega identycznie jak tworzenie nowego
testu ktore przestawiono we wczesniejszej czesci tego dokumentu

—|— ﬁ . EI Q Po zakonczonej edycji klikamy Udostepnij w prawym gérnym rogu i
zamykamy okno przegladarki

SEEPEET Outlook OneDrive Word
a nowy Moje formularze:  Udostepnione mi Formularze grupy
Wszystkie D"
Forms aplikacje Mowy formularz
Wiedza o Krakowski...
Akademii
£
Mowy test
1 Odpowiedzi
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