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1. Rejestracja w aplikaciji

Zaczynamy od wejscia na strone https://zoom.us/. Aby sie zarejestrowac klikamy
niebieski przycisk ,Sign up, it’s free” w prawym gornym rogu.

Sign Up Free

Wpisujemy adres mailowy i klikamy “sign up”. Serwis wysle mail z potwierdzeniem
rejestracji. Nalezy klikng¢ link podany w tym mailu, wtedy otworzy sie kolejne okno.

Welcome to Zoom

zZoom

2 Invite Colleagues -

Invite Your Colleagues



https://zoom.us/

Po wpisaniu nazwy uzytkownika i hasta pojawi sie¢ mozliwos¢ zaproszenia innych do
programu, mozna poming¢ ten krok klikajgc ,,continue”. Nastepnie mamy mozliwos¢
uruchomienia prébnego spotkania co réwniez mozemy poming¢ przechodzac do
naszego konta poprzez klikniecie ,go to my account”.

ZOON o~ mimene ot

Start your test meeting.

Your personal meeting url:

=

Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.




2. Planowanie spotkania

2.1.  Aby zaplanowac spotkanie klikamy przycisk “meetings” w zaktadce po lewej
stronie, nastepnie klikamy “schedule a new meeting”

Zoom . eumse racrsau cHeDuLE AmeETNG

peRsoNAL
Profile
e L krok 2
Recordings "

Settings

AOMIN
User Management
Room Management

Account Management Save time by scheduling your meetings directly from your calendar.

Advanced a= Microsoft Outiook Plugin f&  Chrome Extension
Dow

2.2. W oknie planowania ustalamy date, godzine i czas trwania spotkania oraz
takie opcje jak: hasto dostepu do spotkania, dostep do kamerek
prowadzgcego i uczestnikow, mozliwos¢ zalogowania uczestnika przed
zalogowaniem prowadzgcego oraz mozliwos¢ nagrywania spotkania

zoom

RSOMAL

Profile

Webinars

Schedule a Meeting
- temat

Recordings

Settings.

ADMIN e 03/29/2020 | 10:00 PM dﬂtﬂ i ngZ\ﬁﬂ
User Management
oo Management 1 w0 nn  CZas trwania

Account Management Time Zone

Advanced

Meeting ID ® Generate Automatically Personal Mecting ID 985-910-6979

2.3.  Po ustawieniu parametrow klikamy “save”

Upcoming Meetings Previous Meetings Personal Meeting Room Meeting Templates W Get Tr



200m TIONS + . « TACT SALES SCHEDULEAMEETING  JOINAMEETING  HOSTAMEETING =

Password @ Require meeting password | 883459 | hasto dostepu

opcje kamerki

o

zapisujemy
2.4.  Pojawi sie link umozliwiajgcy zaproszenie uczestnikow do udziatu w
spotkaniu. Aby to zrobi¢ trzeba wysta¢ maile z tym linkiem do wszystkich
uczestnikow.
ZOOM e simene <o SRR,

Webinars

Recordings

Settings

User Management

Room Management

link z zaproszeniem do
Account Management : e
spotkania

Advanced

rozpoczecie
spotkania
2.5.  Przy pierwszym uzyciu program zoom pobierze i uruchomi sie automatycznie,
w czasie kolejnych spotkan nalezy klikng¢ “otwoérz zoom”.
I .

> - |

zZoom

Please click Open Zoom Meetings if you see the system dialog.



2.6.

Po uruchomieniu programu otworzy sie okno spotkania, nalezy zezwoli¢ na

dostep do mikrofonu.
OZ""1='.::5".';Z eeting |D: 307-244-2

@ a

Meeting Topic:
Host:

Invitation URL:

My Meeting

https://usO4web.zoom.us/j/307244211

Copy URL

) Join Audio
Participa

~
+

Join Au

4 Join with Computer Audio "

Test Speaker and Microphone

le Others

() Automatically join audio by computer when joining a meeting

it ~ WU A

Join Audio Start Video

PO ®

Invite Manage Participants  Share Saeen Record




3. Obstuga spotkania

© Zoo eting ID 244-2 - o x

m Host, me) 8

Meeting Topic: My Meeting zarzadzanie

Host: uczestnikami

Invitation URL: https://usO4web.zoom.us/j/307244211

Copy URL
Participant ID: 28
Mute All Unmute All More ~
- Zoom Group Chat
Join Audio Share Screen Invite Others Czat grupowy
Computer Audio Connected
wyciszenie mikrofonu udostepnianie ekranu zakoriczenie spotkapiaE o

®

Record

Klikniecie strzatki obok udostepniania ekranu rozwija szereg przydatnych opciji: ile oséb
moze jednoczesnie udostepnia¢ ekran oraz czy kto$ poza prowadzgcym moze go
udostepniaé

o,

\Type message here...

Zoom - o x
v Participants (1,
Talking: pants (1)
@ Mateusz Sutkowski (Host, me) QoA
Meeting Topic: My Meeting
Host: Mateusz Sutkowski
Invitation URL: https://usOdweb.zoom.us/j/307244211
Copy URL
Participant ID: 28
© Advanced Sharing Options... x Mute Al Unmute All More v
How many participants can share at the same time?
v Zoom Group Chat
© One participant can share at a time
() Multiple participants can share simultaneously (dual monitors recommended)
Whe can share?
) Only Host @ Al Participants
Join Others
Whe can start sharing when someone else is sharing?
Computer Au R
© only Host () All Participants
To:  Everyone v O File

Type message here




Klikniecie zielonego dymka pozwoli na wybranie co aktualnie ma by¢ udostepniane. Moze to
by¢ obraz z danego programu, tablica do rysowania i pisania oraz udostepnianie
konkretnych plikow (poprzez opcje “files”).

© Whiteboard - Zoo

Talking:

Meetina Tanic: My Maati
2 Select 2 window or an application that you want to share X
Basic Advanced
33 a & box
Dropbox Microsoft OneDrive Google Drive Box

(") share computer sound  [_) Optimize Screen Sharing for Video Clip ﬁ



